A-m«m\ Comisséo.de S
‘ Assisténcia Judiciaria

SAO PAULO

COMUNICADO

CAJ. N° 017/2023

REF.: Tutorial - Alteracdao nas nomeacgodes de

Inventario/Arrolamento e Alvara de pessoa falecida.

Senhor(a) Presidente.

A Comissao de Assisténcia Judicidaria da OAB/SP, vem através
deste, encaminhar a essa Subsecgdo para conhecimento e providéncias cabiveis,
o TUTORIAL disponibilizado pela Defensoria Publica do Estado, para a
realizacdo das nomeagdes de Inventario/Arrolamento e Alvara de
levantamento de bens/valores de pessoa falecida, haja vista que sera
obrigatério a insercdo do nome do falecido no sistema, a fim de evitar

duplicidade de nomeacgao.

Sao Paulo, 29 de novembro de 2023.

Atenciosamente,

Francisco Jorge Andreotti Neto

Presidente da Comissao de Assisténcia Judiciaria

R: Anchieta, 35 - 20 - Sdo Paulo — SP - 01016-900 - http://www.oabsp.org.br
E-mail: assistencia.judiciaria@oabsp.org.br




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

Para facilitar o procedimento de nomeacdes segue o referido tutorial de nomeacgéao para inventario, dentro do sistema da
Defensoria (DOL/M.I).

Utilize as informacdes necessarias para localizar ou cadastrar um novo usuario da Defensoria no sistema de indicag¢des, para
isso realize os procedimentos abaixo:

|DEFENSORIA ONLINE 28s

Localize o cadastro dos usuarios da
Defensoria, através deste botdo

| Cadastro I Busca Atendimentos em Plantées Judiciarios

Pesquisa de usuarios

Namero de identificacdao Nuamero processo Niamero PA
I | (® Pessoa fisica () Pessoa juridica

RG/RNE SAP

L] | |

Nome social

| |

e - i
Neste exemplo, utilizamos para | ’

Unidade busca somente o nome da parte.
\_ J

T

© Para evitar consumo excessivo de processamento nos servidores, a pesquisa por nomes foi alterada para encontrar somente palavras
complementares 3 digitada. Por exemplo, ao digitar 'Paulo Silva’, o sistema retornard somente nomes como ‘Paulo Silva Rodrigues’ e 'Paulo Silva
Neronha'. Palavras como 'Mario Paulo Silva' e 'Jodo Paulo Silva’ ndo serdo encontradas.

Exibir busca avancada

\ 22
Apds a busca ird exibir os usuarios
cadastrados em nosso sistema.

Cadastrog |BuconAmdinnent o Todo usudrio da DPE, possui um nimero Unico (Nimero de Identificag3o),
utilize esse numero constante no oficio de indicagdo para localizar o cadastro
com mais agilidade, tendo em vista que pode haver duplicidade de cadastro

| B8 r\ﬁo encontrou? Cadastre aqui H algumas vezes
[Fifirar gados [
para entrar no cadastro ST
PF 5604875 Reu 1 04/02/2020 do usuario desejado, )Z|
PF 5604876 Reu 2 04/02/2020 cquue na seta localizada / ]T]
L do lado direito ) B




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

|DEFENSOR|A ONLINE

Usuario: Reu 1

Historico DPESP

l Cadastro

@ As informacgdes constantes aqui s6
consulta sdo registrados.

« Pessoa fisica

Feito isso sera exibido todos os dados
cadastrais do usuario, podendo ser incluido
ou excluido qualquer informacdo cadastral a

gualquer momento

Para realizar uma nova indicacdo ou
modificar uma indicacdo existente,
clique nesta aba “Histérico DPESP” .

de quem as prestou. Os logins de acesso para

Pessoa juridica

Nome * Nome social
eu I ]
Nascimento RG/RNE Orgdo emissor CPF Estado civil
oan22020 | | 1 [ v o v
Nome da mae Nacionalidade Sexo
| | Brasileira v |

Deficiéncia

2]

Dados criminais

(

Matricula SAP

RG Criminal

|DEFENSORIA ONLINE

Usudrio: Reu 1

Cadastro Histdrico DPESP

8 Inserir novo problema ]

Nesta aba ira exibir as nomeacses existentes para
este usuario, neste exemplo ndo existe nenhuma
nomeacgdo constante para o usuario.

Historico Plantio

Para realizar uma nova indicacdo,
clique sobre o botdo “inserir novo

problema”

Nenhum registro encontrado




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

ﬂ 'ﬁ‘ Problema: CP - Art. 129, caput - Lesado corporal simples

f
Cadastro I Histérico DPESP I Historico do caso ' Pasta Gnica Solicitacdo de Advogado l Encaminhamento DPESP-OAB _

{ ® Inserir novo problema |

Caso seja necessario realizar uma nova indicagdo para este usudrio,
podera ser feito através do botdo “Inserir novo problema”

z Data da _ s o
Area Problema Tipo de entrada SR Envolvidos CAM Situac3o Autos

« Inclus3o de envolvido

Criminal - Criminal (Vara  CP - Art. 123, caput - Lesdo Atendimento inicial =
. >
Singular) corporal simples doTI 01/08/2018 + Nap:i2 Joao Teste - Incluido _,|
emAtendimento inicial

Para acessar a nomeagdo
Caso exista nomeagdo para o usudrio informado, i existente, basta clicar sobre esta

serd exibido essas informagdes no sistema _ seta, localizada no lado direito.

Nenhum registro encontrado

Usuario: Maria Aparecida

Atendimento inicial

© As informacdes constantes aqui s6 podem ser usadas em beneficio ou na defesa dos interesses de quem as prestou. Os logins de acesso para
consulta s3o registrados.

Tipo de atendimento * Data do atendimento *

| Atendimento inicial subseccdo v 27111/2023 Lembrete ]

Area de Atuacéo * /[ Selecione a area de atuagdo desejada. ]
Civel - Familia e Sucessdes

[ - ] ] Familia e Sucessbes

Selecione o campo problema desejado. ]

Problema *

[ Inventdrio/arrolamento

m
‘Relato do atendimento

] BBE>c|

B 1 U 8% x

Q =z

&
i |
i
”h
i
|y
B ||
1l
il
&
[
i

(2]

} Estilo 'H Formata... 'H Fonte -H Ta.. ~ .




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

Usuario: Maria Aparecida

v
OBS: Nas ac¢oes de

O As informacdes constantes aqui s6 podem ser usadas em beneficio ou na defesa dos intere Inventarlo/alva ra para
consulta sdo registrados. levantamento de valores de

pessoa falecida, é necessario
incluir os herdeiros e o

T T w— Data do atendimento “Falecido” dentro na mesma
] Atendimento inicial subseccdo v 27/11/2023 nomeacao, através do botdo

: % indicado abaixo.
Area de Atuacéo *
Civel - Familia e Sucessdes

[ - ] | Familia e Sucessoes v H - ‘[ &5 ]
Problema * J'_
[Inventa’rio/arrolamento v] I *'ﬁ‘ ‘

Relato do atendimento

1 DbBBE > c]
(B 1 Uusxx @z =8 ==3s|=xE=0rx
’Estilo '” Formata... -H Fonte -] Ta... -] - B [E‘

g—

o I -
/1

) ) Posicdo ~ Usuario Representado pela
Maria Aparecida [Autor/a v] fensona

/

Tir 2 Nove envolvido | m
Eﬁ [ Voltar }

Ndo se esqueca de clicar

A Selecione a posi¢do do/a N

An . sobre o bot3o “Salvar”
Ci herdeiro/a, neste caso

E como trata-se de

propositura, sera autor/a.

=

‘ Fechar janela |

e

|

[

|

! ol

‘ (Esﬁ!o -“ Formata... ~ H Fonte - H Ta... v|
|




Cadastro I Historico DPESP Histérico do caso Pasta lnica I Atendimento inicial I Encaminhamento DPESP-OAB _

Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

* ‘R\ Problema: Inventario/arrolamento

B o

| B Inserir novo envolvidog

L | Filtrar dados l

Data da inclusdo no Nome do y i Ultima avaliacio Excluido do

caso envolvido i 3 financeira valida caso

Atendimento

27/11/2023 Maria Aparecida v Autor/a inicial Concedido em 27/11/2023 |THEJ
A ~ (& |
E Feito o procedimento acima, . e . .
. DR Caso seja necessario incluir mais algum herdeiro nesta
ou o sistema ira exibir esta tela.

mesma indicac¢do, podera ser feito tal procedimento,
através do botdo “Inserir novo envolvido”

OBS: Iremos realizar a inclusao da

Pre pessoa falecida, clicando sobre o botao
[E 5 P . mencionado acima.
Caso ndo seja necessario incluir mais

[ ~ .
| botdo “Fechar janela”

Re nenhum herdeiro, basta clicar sobre o
‘ |I ‘>| Fechar janela |

Selecionar atendido [ x| l

O sistema ird exibir a pagina de pesquisa dos
l | I I usudrios, devendo o cartério preencher com
os dados do usuario a ser inserido no sistema.

Nimero de identificacdo Namero processo

(@ Pessoa fisica () Pessoa juridica

CPF RG/RNE -
(34155536048 W ] | |
Nome o—~—~—_ ( )
| \ Indicamos realizar a pesquisa através do |
Nascimento n2 de CPF do usuario falecido.

\ J

Nome da mae

Dica: Sempre tente utilizar o nimero de
identificacdo do usuadrio, pois é um n2
Unico. Facilitando o processo de inclusdo
dos envolvidos.

Apds o preenchimento dos
dados clique no botao
“Pesquisar”’.

Envolver



Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

| Selecionar atendido

[ B8 Nao encontrou? Cadastre aqui ][ £ Pesquisar outro usuario ]

Listagem de usuarios
Tipo NGmero de identificacio Data de nascimento Nome da m3e RG / RNE CPF / CNP] i
’ PF 8439158 Jodo Teste  27/11/2023 341,555.360-48 + I

[ Selecione o usudrio correspondente ]

[ Apos isso, clique sobre o botdo “Envolver”. ]

N

Envolver

* ﬂ‘ Problema: Inventario/arrolamento

f
Cadastro I Historico DPESP I Historico do caso I Pasta tnica | Atendimento inicial I Encaminhamento DPESP-OAB _

. Envolvidos ﬂ .
€ Posicdo * Usuario Representado pela
Jodo Teste I Falecido v] 0 :)jefensorla

/ ya

Tir [ Novo envolvido | /
[

Voltar
Ou Devendo inserir a pessoa falecida na

posicdo “Falecido”. Verifique se esta tudo correto, feito isso
clique sobre o botdo “salvar”.

Sendo desnecessario marcar tais campos
no caso do usuario falecido.

e




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

*'ﬁ Problema: Inventario/arrolamento

Cadastro I Historico DPESP I Historico do caso | Pasta unica | Atendimente inicial I Encaminhamento DPESP-OAB _
. Envolvidos 0 .

[ B Inserir novo envolvido l

€ I Filtrar dados |
Data da inclusio Nome fo Ususrio Representad? pela Pomtan Vil o sy T s wadiiten Excluido do
no caso envolvido Defensoria caso
Maria Atendimento > =
27/11/2023 Aparecida v v Autorfa inicial Concedido em 27/11/2022 I > | @ |
S Rssdicsers Existe uma avaliacdo financeira —
Tig 27/11/2023 Jodo Teste / Falecido inicial cadastrada para um problema insarido [ > | B |
hoje o

L EE0

O sistema ira exibir todos os usuarios incluidos
na indicagao e o seu polo na nomeagao.

N&o sendo necessario nova inclusdo de herdeiros,
cliqgue sobre o botdo “Fechar Janela”.

[p——" OBS: Ao usuario falecido, ndo é necessario
Ir . ~ . .
a realizacdo de triagem no sistema.

Re -
| l* 1
| . \
i - [ Fechar janela | ‘
i = |
| r.-_.:._ W= ‘1 (T 1 | | o m il zal |

Apds o procedimento descrito acima o sistema, ird exibir novamente esta janela, selecione o tipo de convénio como
“Convénio OAB"” e clique sobre o botdo “Salvar”.

| an
Observacao
(B 7 U s % x|K|[i= =€ |»| == == Q]
[Estilo ~ {Formata... - ‘ Fonte || Ta.. ~ [A' B- @

Marque o tipo de encaminhamento
como “Convénio OAB”

Enecessério salvar para habilitar o bot3o.

Encaminhamento

I N3o se esquega de clicar no
|_IConvénio OAB ~
botdo “Salvar”

v
E necessario salvar para habilitar os botges. Salvar




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

Caso ndo seja realizado a inclusdo do usuario falecido no momento da nomeacao, o sistema ird exibir a mensagem de erro
abaixo, ndo deixando o usuario prosseguir com a nomeacado, devendo seguir as orientag6es anteriores.

ﬁk Problema: Inventario/arrolamento

1
Cadastro I Historico DPESP Historico do caso Pasta unica Atendimento inicial I Encaminhamento DPESP-OAB _

@ Obrigatéria a inclusdo do falecido em envolvidos, na posigdo "Falecido” e com o CPF informado no cadastro.

Atendido principal

Maria Aparecica Autor/a

() Propositura ( )Defesa/Acompanh t () Autor/Acompanhamento

Tipo

@ Unificado Outro Caso o usuario falecido ndo seja envolvido no procedimento de
r“""'m ] nomeacdo, conforme descrito acima, o sistema ira exibir a

mensagem de erro.

Instancia - Comarca - Foro - Vara *

(< [| e 4\_?‘“’?] N3o sendo possivel a conclusdo da nomeagao junto do sistema.

Trata-se de resposta a Carta Precatéria? =
()Sim  (@Nao

Indicacdo por apontamento? * Indicacdo personalissima? *

()Sim  (@Néao ()Sim  (@N&o

ﬁ‘k Problema: Inventario/arrolamento

Cadastro I Historico DPESP I Historico do caso | Pasta unica | Atendimento inicial l Encaminhamentoc DPESP-OAB _

Maria Aparecica Autor/a

(@ Propositura ()Defesa/Ac: h to () Autor/Acompanhamento

Tipo ( \

@ Unificado Caso o procedimento acima seja feito de forma correta,

I"'"“m | podera ser feito o procedimento normal de nomeagao,
devendo selecionar o tipo de encaminhamento, Comarca e

Instancia - Comarca - Foro - Vara ~ Vara.

Primeira Instancia - Adamantina - Foro de Adamantina

o Foro de Adamantina v (=] ‘?. ‘. . ~
|—| l | |—"—| Marcando os Campos necessarios e clicando sobre o botdo
Trata-se de resposta a Carta Precatéria? ~ “Solicitar Indicagﬁo".

()Sim (@ Néao \ J
Indicagdo por apontamento? * Indicacdo personalissima? *

()Sim @ Nao ()Sim  (@Nao

Solicitar indicagao




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

Apds a realizagcdo do procedimento acima, sera exibido o oficio de nomeacgao.

*’k Problema: Inventario/arrolamento

Cadastro I Historico DPESP Historico do caso Pasta tnica Atendimento inicial I Encaminhamento DPESP-0OAB _

© Solicitacdo de Indicacdo realizada com sucesso.

Propositura Defesa/Acompanhamento Autor/Acompanhamento
Processo
Unificado Outro
Némwero Lembrando que o usuario falecido,
nao é exibido no oficio de
nomeacao.

Instancia - Comarca - Foro - Vara

Primeira Instancia - Adamantina - Foro de Adamantina

& [ v  []s)

Trata-se de resposta a Carta Precatéria? Podendo exibir o oficio
Sim Nio através do botdo abaixo.

Advogados no Caso

Inicio Término Dados
Atuacdo Atuacdo Cancelamento

407542 Advogado 0006942661 Mariz Aparecida 27/11/20232 + Vilida [®| Cancelar | Substituir

Segue um breve exemplo do oficio gerado, apés a nomeagao:

() |2=Ensoma pdsLICA
CONVENIO DEFENSORIA PUBLICA/OAB-SP SRS PALLD

SAQ PAULO, 27 de novembro de 2023.
Oficio NUmero: 0008689491/2023

Senhor(a) Advogado(a)

Comunicamos que Vassa Senhoria foi indicado(a), nos termos do convénio firmado pela
Defensoria Publica com a OAB/SP, para propor CIVEL - FAMILIA E SUCESSOES -
INVENTARIO/ARROLAMENTO, em favor de:

Foro de Adamantina

Identificagao DPESP: 8439159 - Autor/a
Nome: MARIA APARECIDA

Endereco: RUA DESCONHECIDA
Bairro: CENTRO

Cidade: SAQ PAULO

CEP: 0 UF: SP

Ao ensejo, apresentamos a Vossa Senhoria os votos de estima e elevada consideragio.




Tutorial de nomeag3o — Inventario/Alvara de pessoa falecida

Caso ja exista advogado nomeado no sistema, para o nimero de processo informado, o sistema ira exibir a seguinte tela
abaixo:

Aﬁ
Cauastio s IR SO“Cita‘;éo " Ad"-"UQSdO _

Solicitacdo de Advogado

Nimero do Processo *

0052754-36.2018.8.26.0050 |

|| Trata-se de nomeacdo para Audiéncia de Custédia

Numero inquérito policial
J3 existe advogado indicado neste processo. Cliqueaqui para consultar

© As informacgdes constantes aqui s6 podem ser usadas em beneficio ou na defesa dos intkresses de quem as prestou. Os logins de acesso para
consulta sdo registrados.

Tipo de solicitacdo * Data da solicitacédo * > :
’_Aptendimento inicial do TJ v | 01/08/2018 | Lembrete |

N . (

wan e Riuncie Serd exibido essa informacdo no sistema, basta clicar no botdo “Clique aqui” para

Bl | == verificar os dados do advogado ja nomeado para o nimero de processo informado.

m

Problema *

Sera exibida a seguinte tela com os dados da indicagdo:

0052754-36.2018.8.26.0050

OAB Nome Usudrios Data Indicacao RGI

405968 JONATHAN WILIAN DOS SANTOS Joao Teste 01/08/2018 20180801081500524055681

OBS - Caso nao seja exibida nenhuma informagdo, como nome do advogado ou data de indicacdo, a nomeagao anterior foi
cancelada no sistema.

Quaisquer duvidas estamos a disposicdo, através dos telefones (11) 4802-9622 e (11) 4802-9623 — Assessoria de Convénios e
através do e-mail de suporte ao sistema de indicagdes — ssi@defensoria.sp.def.br
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