
 

   COMUNICADO 
   CAJ. Nº 017/2023 

REF.: Tutorial - Alteração nas nomeações de 

Inventário/Arrolamento e Alvará de pessoa falecida. 

 

Senhor(a) Presidente. 

 

                    A Comissão de Assistência Judiciária da OAB/SP, vem através 

deste, encaminhar a essa Subseção para conhecimento e providências cabíveis, 

o TUTORIAL disponibilizado pela Defensoria Pública do Estado, para a 

realização das nomeações de Inventário/Arrolamento e Alvará de 

levantamento de bens/valores de pessoa falecida, haja vista que será 

obrigatório a inserção do nome do falecido no sistema, a fim de evitar 

duplicidade de nomeação.   

                            São Paulo, 29 de novembro de 2023. 

                                            

                                            Atenciosamente, 

    Francisco Jorge Andreotti Neto 

                                Presidente da Comissão de Assistência Judiciária 

 

 

    



Tutorial de nomeação – Inventário/Alvará de pessoa falecida 

 

Para facilitar o procedimento de nomeações segue o referido tutorial de nomeação para inventário, dentro do sistema da 

Defensoria (DOL/M.I). 

Utilize as informações necessárias para localizar ou cadastrar um novo usuário da Defensoria no sistema de indicações, para 

isso realize os procedimentos abaixo: 

 

 

 

 

Localize o cadastro dos usuários da 

Defensoria, através deste botão 

Neste exemplo, utilizamos para 

busca somente o nome da parte. 

Após a busca irá exibir os usuários 

cadastrados em nosso sistema.  

Todo usuário da DPE, possui um número único (Número de Identificação), 

utilize esse número constante no ofício de indicação para localizar o cadastro 

com mais agilidade, tendo em vista que pode haver duplicidade de cadastro 

algumas vezes 

Para entrar no cadastro 

do usuário desejado, 

clique na seta localizada 

do lado direito 
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Feito isso será exibido todos os dados 

cadastrais do usuário, podendo ser incluído 

ou excluído qualquer informação cadastral a 

qualquer momento 

Nesta aba irá exibir as nomeações existentes para 

este usuário, neste exemplo não existe nenhuma 

nomeação constante para o usuário.  

Para realizar uma nova indicação ou 

modificar uma indicação existente, 

clique nesta aba ‘’Histórico DPESP’’. 

Para realizar uma nova indicação, 

clique sobre o botão ‘’inserir novo 
problema’’ 
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Caso exista nomeação para o usuário informado, 

será exibido essas informações no sistema 

Para acessar a nomeação 

existente, basta clicar sobre esta 

seta, localizada no lado direito. 

Selecione o campo problema desejado. 

Caso seja necessário realizar uma nova indicação para este usuário, 

poderá ser feito através do botão ‘’Inserir novo problema’’ 

Selecione a área de atuação desejada. 
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OBS: Nas ações de 

Inventário/alvará para 

levantamento de valores de 

pessoa falecida, é necessário 

incluir os herdeiros e o 

‘’Falecido’’ dentro na mesma 
nomeação, através do botão 

indicado abaixo. 

Selecione a posição do/a 

herdeiro/a, neste caso 

como trata-se de 

propositura, será autor/a. 

 

Não se esqueça de clicar 

sobre o botão ‘’Salvar’’ 
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Feito o procedimento acima, 

o sistema irá exibir esta tela. 
Caso seja necessário incluir mais algum herdeiro nesta 

mesma indicação, poderá ser feito tal procedimento, 

através do botão ‘’Inserir novo envolvido’’ 

Caso não seja necessário incluir mais 

nenhum herdeiro, basta clicar sobre o 

botão ‘’Fechar janela’’ 

OBS: Iremos realizar a inclusão da 

pessoa falecida, clicando sobre o botão 

mencionado acima. 

O sistema irá exibir a página de pesquisa dos 

usuários, devendo o cartório preencher com 

os dados do usuário a ser inserido no sistema. 

  

Indicamos realizar a pesquisa através do 

nº de CPF do usuário falecido. 

Dica: Sempre tente utilizar o número de 

identificação do usuário, pois é um nº 

único. Facilitando o processo de inclusão 

dos envolvidos. 

Após o preenchimento dos 

dados clique no botão 

‘’Pesquisar’’. 
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Selecione o usuário correspondente 

Após isso, clique sobre o botão ‘’Envolver’’. 

Verifique se está tudo correto, feito isso 

clique sobre o botão ‘’salvar’’. 

Devendo inserir a pessoa falecida na 

posição ‘’Falecido’’. 

Sendo desnecessário marcar tais campos 

no caso do usuário falecido. 
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Após o procedimento descrito acima o sistema, irá exibir novamente esta janela, selecione o tipo de convênio como 

‘’Convênio OAB’’ e clique sobre o botão ‘’Salvar’’. 

 

Marque o tipo de encaminhamento 

como ‘’Convênio OAB’’ 

Não se esqueça de clicar no 

botão ‘’Salvar’’ 

O sistema irá exibir todos os usuários incluídos 

na indicação e o seu polo na nomeação. 

Não sendo necessário nova inclusão de herdeiros, 

clique sobre o botão ‘’Fechar Janela’’. 
OBS: Ao usuário falecido, não é necessário 

a realização de triagem no sistema. 



Tutorial de nomeação – Inventário/Alvará de pessoa falecida 

 

    

Caso não seja realizado a inclusão do usuário falecido no momento da nomeação, o sistema irá exibir a mensagem de erro 

abaixo, não deixando o usuário prosseguir com a nomeação, devendo seguir as orientações anteriores.  

 

 
 

 

Caso o usuário falecido não seja envolvido no procedimento de 

nomeação, conforme descrito acima, o sistema irá exibir a 

mensagem de erro. 

 

Não sendo possível a conclusão da nomeação junto do sistema. 

Caso o procedimento acima seja feito de forma correta, 

poderá ser feito o procedimento normal de nomeação, 

devendo selecionar o tipo de encaminhamento, Comarca e 

Vara. 

 

Marcando os campos necessários e clicando sobre o botão 

‘’Solicitar Indicação’’. 
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Após a realização do procedimento acima, será exibido o ofício de nomeação. 

 
 

Segue um breve exemplo do ofício gerado, após a nomeação: 

 
 

Podendo exibir o ofício 

através do botão abaixo. 

Lembrando que o usuário falecido, 

não é exibido no ofício de 

nomeação. 
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Caso já exista advogado nomeado no sistema, para o número de processo informado, o sistema irá exibir a seguinte tela 

abaixo: 

 

Será exibida a seguinte tela com os dados da indicação: 

 

 

OBS - Caso não seja exibida nenhuma informação, como nome do advogado ou data de indicação, a nomeação anterior foi 

cancelada no sistema. 

 

Quaisquer dúvidas estamos à disposição, através dos telefones (11) 4802-9622 e (11) 4802-9623 – Assessoria de Convênios e 

através do e-mail de suporte ao sistema de indicações – ssi@defensoria.sp.def.br 

 

 

Será exibido essa informação no sistema, basta clicar no botão ‘’Clique aqui’’ para 

verificar os dados do advogado já nomeado para o número de processo informado. 
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